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[bookmark: 第一步：导入用于推广的微信号][bookmark: _bookmark1]第一步：导入用于推广的微信号
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1. [bookmark: _bookmark2]批量导入：点击微信账号下的A16 和 62 批量导入，再点击导入文件， 选择A16 或者 62 数据类型，选择最新登陆版本/咨询号商养号版本，选择所要导入的TXT 数据文件，点击提交等待导入完成。（导入前请确认数据格式正确，可以点击格式说明查看正确格式模板）
[image: ]


2. [bookmark: _bookmark3]个别账号手动添加：点击微信账号中的账号列表，点击添加微信， 可通过账号密码或者扫码登陆。

[bookmark: _bookmark4][bookmark: 第二步：管理已导入的微信账号][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]第二步：管理已导入的微信账号







1. [bookmark: _bookmark5][bookmark: _bookmark5]创建微信分组：选择微信分组，点击添加组，添加若干新分组。
2. [bookmark: _bookmark6][bookmark: _bookmark6]切换分组：点击切换，选择将要切换到的新分组，填写数量，系统会自动将设定数量的微信号切换至新分组。（用于将上一步中导入的微信号分配至若干数量的分组，分别使用或者管理）
3. [bookmark: _bookmark7][bookmark: _bookmark7]批量修改密码：点击改密，系统会自动随机修改该分组下微信账号密码。
（建议刚导入的微信修改一次密码，然后点击导出，保存备份修改后的微信号）
4. [bookmark: _bookmark8][bookmark: _bookmark8]个别微信账号管理：点击微信账号，选择账号列表，根据右侧的功能按 钮进行管理。	[image: ]

[image: ][image: ]
5. [bookmark: _bookmark9][bookmark: _bookmark9]开启自动加人开关：在微信分组中点击一键开启加人，或者在加人栏下开启加人按钮。（不打开则后续无法自动加人）

[bookmark: _bookmark10][bookmark: 第三步：修改微信信息]第三步：修改微信信息

[image: ][image: ]


[image: ]    1. 导入微信各类信息素材：点击素材库，依次点击四类素材，点击上传XX，选择需要上传的素材文件，上传成功后，均需要点击全部重复使用， 确认重复使用栏下按钮显示为是（绿色）。
[image: ]






2. [bookmark: _bookmark12]批量修改微信:点击微信账号下的批量修改微信信息，选择需要修改的项目，如之前修改过资料需要打开重复修改按钮，选择需要修改的微信组，点击确认修改等待修改完成。（根据自身需求选择修改哪些信息，不一定需要全部修改，修改时间可能较长。）
3. [bookmark: _bookmark13]个别微信账号信息修改：点击微信账号，选择账号列表，点击右侧的信息按钮，进入后即可修改。



[bookmark: 第四步:设置验证消息模板][bookmark: _bookmark14][image: ][image: ][image: ]第四步:设置验证消息模板











1. [bookmark: _bookmark15][bookmark: _bookmark15]增加验证消息组：点击自动加人，选择验证消息管理，点击新增验证消息组，填入名称，再点击增加验证消息，根据需求选择变量和自定义内容，最后保存。（验证信息是你的微信加人时向对方发送的问候语）

[bookmark: _bookmark16][bookmark: 第五步：设置自动加人规则]第五步：设置自动加人规则

[image: ][image: ]

1. [bookmark: _bookmark17][bookmark: _bookmark17]批量设置加人规则：点击微信账号，选择批量设置加人规则，根据需求设置每日加人轮数,设置每轮加人间隔，微信号和qq 号加好友间隔默认即可，再选择需要执行的微信组，点击确认设置。（建议每日加人轮数不超过 8，实际可根据客户自身需求设置）
2. [bookmark: _bookmark18][bookmark: _bookmark18][image: ]单独设置加人规则：在微信账号的微信列表中，选择右侧的规则即可修改。

[bookmark: 第六步：导入加人数据][bookmark: _bookmark19]第六步：导入加人数据
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1. [bookmark: _bookmark20][bookmark: _bookmark20]导入加人数据：点击自动加人，选择导入数据加人引导，选择导入数据，取一个数据名称，选择数据文件上传，最后保存。保存后自动跳转至导入数据管理界面，等待导入完成后可根据状态栏下面的按钮选择启用或者禁用该数据。

[bookmark: 第七步：创建加人计划][bookmark: _bookmark21]第七步：创建加人计划
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1. [bookmark: _bookmark22][bookmark: _bookmark22]创建加人计划：点击自动加人，选择导入数据加人引导，点击创建加人计划，填入计划名称，选择加人时间段，选择上一步中导入的加人数据，选择验证消息类型，选择执行该计划的微信分组，最后保存或者保存并立即执行。


[image: ]

2. [bookmark: _bookmark23][bookmark: _bookmark23]修改计划内容及更改执行状态：保存计划之后会自动跳转至加人计划管理，可暂停计划通过右侧的编辑按钮进入修改计划内容，或者根据执行状态下的按钮选择暂停或继续执行该计划。

[bookmark: _bookmark24][bookmark: 第八步：浏览加人进度]第八步：浏览加人进度

[image: ][image: ]

1. [bookmark: _bookmark25][bookmark: _bookmark25]加人计划进度：点击自动加人，选择加人计划管理，在概览下可以查看各计
划加人详情。
2. [bookmark: _bookmark26][bookmark: _bookmark26]具体加人详情：点击自动加人，选择加人历史记录，选择查看时间、计划名
称、当前加人状态，点击搜索即可。

[bookmark: 第九步：设置自动回复][bookmark: _bookmark27][image: ][image: ][image: ]第九步：设置自动回复
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1. [bookmark: _bookmark28][bookmark: _bookmark28]通过自动回复：点击素材库，选择通过自动回复，点击添加，设置回复执行时间，填入标题和回复内容，如需同时回复多条信息，点击新增文字/ 图片/语音,并在红圈内的排序内按所需顺序填入数字，就形成了一个自动回复消息组。（如果回复执行的时间相同，那么你创建的自动回复消息组
[image: ][image: ][image: ]（比如test123456）也会按照红框内的数字顺序依次回复）
















2. [bookmark: _bookmark29][bookmark: _bookmark29]关键词自动回复：点击素材库，选择自动回复设置，点击添加，操作方法及回复规则同上，注意多个关键词用英文逗号分隔。

[bookmark: _bookmark30][bookmark: 第十步:群发消息及快捷回复]第十步:群发消息及快捷回复
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1. [bookmark: _bookmark31][bookmark: _bookmark31]向好友群发消息：点击素材库，选择群发信息，输入名称，选择执行群发的微信组，通过选择最后一次聊天时间的区间来选择你想要群发的对象， 选择计划执行时间，输入群发内容，最后点击发送。

[image: ][image: ]





















2. [bookmark: _bookmark32][bookmark: _bookmark32]快捷回复设置：点击素材库，选择聊天素材，点击素材分组+，创建一个素材分组，再点击添加，输入快捷回复内容，选择添加入哪几个素材组，最后提交即可。

[bookmark: 第十一步：养号及朋友圈发布][bookmark: _bookmark33][image: ][image: ][image: ]第十一步：养号及朋友圈发布
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1. [bookmark: _bookmark34][bookmark: _bookmark34]发布朋友圈：点击朋友圈，选择朋友圈素材，点击添加，上传需要发布的朋友圈文件。上传成功后，点击右侧的发布按钮，选择是否删除最后一条朋友圈，再选择需要执行的微信组，最后确认发布即可。


[image: ] [image: ]
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2. [bookmark: _bookmark35][bookmark: _bookmark35]上传养号素材：点击素材库，选择养号素材，点击上传文字，再点击上传养号互聊文字，上传互聊文件，最后提交即可。
3. [bookmark: _bookmark36][bookmark: _bookmark36]开启或关闭养号：点击微信账号，选择微信分组，选择一键开启养号或者一键关闭养号即可。

[bookmark: _bookmark37][bookmark: 第十二步：客服管理]第十二步：客服管理
[image: ][image: ]
1. [bookmark: _bookmark38][bookmark: _bookmark38]添加客服：点击客服管理，点击添加，输入账号密码创建一个客服账号。


[image: ][image: ]

2. [bookmark: _bookmark39][bookmark: _bookmark39]设置客服权限：进入客服管理，点击右侧的权限，选择交给该客服账号管理的微信组。
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3. [bookmark: _bookmark40][bookmark: _bookmark40]进入微信聊天：点击客服管理右侧的进入按钮，即可进入客服工作台， 在聊天框右侧可以点击快捷回复发送已经设置好的快捷回复素材。
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